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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL PROCESO:

GESTION DE_SERVICIOS

NOMBRE DEL SUB PROCESO:

INSPECCIONES

RESPONSABLE:

JEFE DE CERTIFICACIONES / JEFE DE CONSTRUCCIONES

INFORME DE VISITA TECNI I.V.T.) REVISIONES PERIODI Y
6 05 01 04 o S CNICA ) SIONES 0DICAS 0.1 6 CAD / AGENCIA
PREVIAS
Se eliminara transcurrido el tiempo de
F-08-12 |Informe de visita técnica (I.V.T) Revisiones periddicas y previas Fisico retencion en el archivo central previa
digitalizacién de la informacion.
6 05 38 02 REVISIONES PREVIAS 1 6 CAD
F-06-5-4 [Autorizacion de revision de la instalacion interna Fisico
F-06-5-5 ‘ “ I icof| Electré
F-06-5-11 , I ‘
F-06-5-10 |Acto de suspension por ausencia de certificado de conformidad Fisico
Se eliminara transcurrido el tiempo de
6 05 38 03 REVISIONES PERIODICAS 1 6 CAD retencion en el archivo central previa
cién de la informacién.
Reporte de usuario del certificado de conformidad de su instalacién -
F-06-5-3 . Fisico
en servicio
Listado de organismos de inspeccion acreditados ante el organismo
F-06-5-5 [nacional de acreditacién en Colombia (ONAC) para instalaciones Fisico / Electrénico
para el suministro de gas natural
F-06-5-9 [Autorizacidn del cobro del valor de la revision periodica Fisico
Notificacidn de suspension del servicio por RP Fisico
Notificacion de usuarios N-1, préximos a vencer Fisico
CONVENCIONES
S: Serie Documental - CT/RP: Conservacion Total
SB: Subserie documental E: Eliminacién
® : Tipo documental D: Digitalizacion
S: Seleccion
Observaciones:
1. Los Tiempos de Retencidn que se asignan en la Columnas de Transferencia y Retencion estdn dados en meses y afios de la siguiente manera (0.1 a 0.11 meses y en nimeros naturales los afios).
2. Las transferencias de los documentos que son producidos en los Distritos de Cérdoba, Sucre, y agencias menores, que no requieren procesos de digitalizacion se llevaran a cabo semestralmente segun lo establecido en el procedimiento Manejo General de la Documentacion en el CAD.
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En la herramienta KAWAK aparecen los(as) colaboradores(as) que participaron en la revision y aprobacion del presente documento, los cuales hacen constar que recibieron documentacidn e informacion previa para tal efecto y que el documento estd adecuado a las actividades y practicas de la

organizacion.

REGISTRO DE CAMBIOS AL DOCUMENTO

FECHA VERSION PAGINA SECCION CAMBIOS EFECTUADOS INCORPORO
Se revisa documento, se eliminan los siguit registros Revisi de i i nuevas construidas por
17/08/2021 A NA NA firmas instaladoras registradas ante la SIC, Verificacion de medidores con boquilla sénica. Se incluyen los Adriana Sénchez

siguientes registros Notificacion por ausencia de certificado de conformidad, Acto de suspensién por ausencia de
certificado de conformidad, se cambia version y fecha de vigencia, segun solicitud con Id. 10354

Se revisa se realiza eliminacién de los sigui registros: Recibo de instalacién construidas por
firmas instaladoras registradas ante la DIC, Autorizacién de revision previa
03/06/2022 5 . . - N o . N I it i ]

/06/ NA NA Se crean los siguientes registros: Autorizacién de revision de la instalacion interna, Autorizacion del cobro del Adriana Sénchez

valor de la revisién periodica, se cambia versién y fecha de vigenia, segin solicitud con Id. 11184

22/08/2023 s NA NA Se modifica el soporte de los registros Listado de i de i i6 i ante el i Adriana Sanch
’ - nacional de acreditacién en Colombia (ONAC) para instalaciones para el suministro de gas natural riana sanchez

COPIA NO CONTROLADA
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